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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Engagierte/r Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Voll oder TZ
gesucht

Wir sind eine mittelstandische Anwaltskanzlei mit drei Anwalten im Herzen Hamburgs. Drei weitere Rechtsanwalte
sind in Burogemeinschaft in unseren Rdumen tatig.

Unsere Kanzlei ist zivilrechtlich und insolvenzrechtlich ausgerichtet. Wir verfligen Uber eine grolRere
Prozessabteilung und suchen dafiir nach Unterstitzung. Im Ubrigen sind wir auch im Bereich des
Wirtschaftsstrafrechts tatig.

In der Drehbahn sind wir mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln Gber den Gansemarkt und den Stephansplatz sehr
gut zu erreichen.

In unserem kleinen, aber sehr familidren Team unterstitzen wir uns gegenseitig, eine selbstandige Arbeitsweise ist
jedoch gewtinscht.

Eine Teilzeitbeschaftigung ist bei uns ab 20 Stunden wochentlich moglich. Die Verteilung der Arbeitszeit erfolgt
nach individueller Absprache, sollte jedoch in unsere Kanzleizeiten von 08.00 - 17.00 Uhr fallen.

Ihre Aufgaben umfassen die klassischen Tatigkeiten:

Fristerfassung und -Uberwachung

Uberwachung und Speicherung der beA-Eingange

Vorbereitung der beA-Ausgange

Zwangsvollstreckung

Rechnungslegung nach Stunden und RVG

Aktenfihrung und gegebenenfalls Aktenbuchfihrung

Archivierung

Terminplanung

Mandantenbetreuung

Im Idealfall haben Sie Berufserfahrung und bereits mit DATEV gearbeitet.

www.hav.de



Sie fihlen sich angesprochen und haben eine abgeschlossene Ausbildung zum/r Rechtsanwaltsfachangestellten/in
(m/w/d)?

Dann melden Sie sich gern.

Angebot vom: 10.11.2026

Stellen-ID

4408

Kanzlei

WAS Rechtsanwalte PartG mbB
Drehbahn 7 Drehbahn 7
20354 Hamburg

Ansprechpartner

Britta Schroder

Kontakt

+49403807048-70
was@was-recht.de

Arbeitszeit

Teilzeit

Eintrittstermin

per sofort

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de
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