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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

RA-Fachangestellte/n oder Bürokraft (m/w/d) auf Minijob-Basis für RA-
Kanzlei in 22457 Hamburg-Schnelsen

  

Ich suche für meine langjährig bestehende, auf Verkehrsrecht spezialisierte Kanzlei im Hamburger Nordwesten mit
sehr guter Verkehrsanbindung eine/n RA-Fachangestellte/n oder Bürokraft (m/w/d) für zunächst 8 Stunden pro
Woche, möglichst verteilt auf zwei Vormittage, Mittwoch und Donnerstag, auf Minijob-Basis.

Ich wünsche mir von Ihnen, dass Sie Menschen mögen und unsere freundliche Mandantschaft wertschätzen sowie

-Freude an selbständiger Tätigkeit

- eine schnelle Auffassungsgabe sowie Sorgfalt und Zuverlässigkeit

-freundliches Auftreten.

Ihre Aufgaben sind: 

-Bearbeitung aller ein- und ausgehenden Post

-Entgegennahme von Telefonaten / Empfang

-Büromanagement sowie Aktenmanagement. 

Wir sind ein freundliches, sich wertschätzendes Team, das sich auf Ihre Bewerbung freut.

  
  Angebot vom: 28.10.2026  

  
www.hav.de



Stellen-ID

4398 
  
Kanzlei

Dr. Höft Rechtsanwälte
  Oldesloer Str. 15
  22457 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Anja Höft 

  
Kontakt

040-5503599
  info@hoeft-rechtsanwaelte.de
   http://www.hoeft-rechtsanwaelte.de  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Eintrittstermin

Baldmöglichst  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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