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Hamburg Innenstadt

Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Vollzeit/Teilzeit/Minijob ab
sofort in Hamburg Innenstadt

  

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Vollzeit/Teilzeit/geringfügige Beschäftigung (auch Wiedereinsteiger/in,
Berufsanfänger/in) von Rechtsanwaltskanzlei (Schwerpunkt Zivilrecht) in Hamburg Innenstadt gesucht

Wir sind eine Rechtsanwaltskanzlei - Allgemeinkanzlei mit Schwerpunkt Mietrecht - in unmittelbarer Nähe des
Hamburger Rathausmarktes. Wir suchen eine/n zuverlässige Rechtsanwaltsfachangestellte/n.

Zu Ihren Aufgaben gehören:

Erledigung von Sekretariatsaufgaben
Schreibtätigkeiten nach Diktat
Posteingang mit Fristennotierung und Fristenkontrolle
Professionelle Aktenführung
Selbstständige Aktenabrechnung
Erstellung von Kostenfestsetzungsanträgen
Zwangsvollstreckung

Eine gewisse Berufserfahrung wäre wünschenswert, ist aber nicht zwingend. Die Stelle eignet sich auch für eine/n
qualifizierten und engagierten Berufsanfänger/in und für eine/n Wiedereinsteiger/in.

Erforderlich sind gutes Deutsch in Wort und Schrift sowie Erfahrung im Umgang mit dem PC. Kenntnisse mit einem
Rechtsanwaltsprogramm (bei uns Datev Anwalt) sind von Vorteil, aber nicht Voraussetzung. Das bieten wir Ihnen:

Sehr gutes Arbeitsklima
Arbeiten im Team - Vorgesetzte sind jederzeit ansprechbar und für Fragen offen
Gute Bezahlung
Flexible Arbeitszeiten
Büro in unmittelbarer Nähe des Rathausmarktes, beste Verkehrsanbindungen
Angenehme Mandantschaft
Gute Einarbeitung
Probearbeiten

www.hav.de



Sie erwarten abwechslungsreiche Aufgaben in den klassischen Tätigkeitsbereichen. Sie sind an einer neuen
Herausforderung interessiert und wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann melden Sie sich unter Angabe Ihres
frühestmöglichen Eintrittszeitpunktes bei uns! Wir sehen Ihrer Bewerbung - auch nur als Kurzbewerbung möglich -
entgegen.

 

  
  Angebot vom: 22.10.2026  

  
Stellen-ID

4388 
  
Kanzlei

Rechtsanwaltskanzlei Meier & Kollegen
  Pelzerstraße 5
  20095 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Bodo Meier 

  
Kontakt

040 - 766 198 0
  kanzlei@hh-anwaelte.de
   http://www.hh-anwaelte.de  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Eintrittstermin

ab sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

 

www.hav.de
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