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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

  

Auf Sie haben wir gewartet …

… wenn Sie als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit (25 Std./Woche) im Familien- und Erbrecht
arbeiten möchten!

Sie arbeiten gerne eigenverantwortlich, sind gut organisiert und schätzen ein herzliches, kollegiales Arbeitsumfeld?
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Was wir Ihnen bieten

Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in unserer zentral gelegenen Kanzlei in der Hamburger Innenstadt,
zunächst befristet bis zum 31.12.2028
Eine herzliche Arbeitsatmosphäre, ein wertschätzendes Miteinander und ein hilfsbereites Team
Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit und bis zu zwei Homeoffice-Tagen pro Woche
Vollständige Kostenübernahme des Deutschlandtickets (Jobticket Premium)
Fortbildungsmöglichkeiten, Betriebssport und gemeinsame TeameventsWas Sie bei uns erwartet

Was Sie bei uns erwartet

Zunächst die flexible Unterstützung unserer Assistentinnen bei Engpässen und in Vertretungssituationen
Mittelfristig die eigenverantwortliche Organisation und Betreuung des familienrechtlichen Dezernats einer
Rechtsanwältin
Erstellung von Schriftsätzen und Korrespondenz nach Diktat (mit Spracherkennung)
Mandantenbetreuung, Postbearbeitung sowie selbstständige Fristen- und Terminüberwachung
Moderne Arbeitsplätze und eine sorgfältige Einarbeitung durch unser Team

Was Sie mitbringen

Eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), idealerweise mit

www.hav.de



Berufserfahrung
Sichere Kenntnisse der Kanzleisoftware RA-MICRO
Eine selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
Teamgeist, Flexibilität und Organisationstalent
Interesse am Familienrecht sowie einen freundlichen und einfühlsamen Umgang mit Mandantinnen und
Mandanten
Klingt nach Ihnen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail im PDF-Format an bakenhus@schneiderstein.de

Schneider Stein & Partner

Henrike Bakenhus

Alter Steinweg 1

20459 Hamburg

040 – 357472-0
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Kanzlei

Rechtsanwälte Schneider Stein & Partner mbB
  Alter Steinweg 1
  20459 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Henrike Bakenhus Henrike Bakenhus 

  
Kontakt

+49403574720
  bakenhus@schneiderstein.de  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

www.hav.de



  
Eintrittstermin

nächstmöglich  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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