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Gesuch

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

erfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte sucht Teilzeitstelle 15 - 20
Std./wo gern auch im Home-Office

  

Guten Tag, ich suche zum nächstmöglichen Eintritt eine neue Herausforderung als Rechtsanwaltsfachangestellte.
Ich suche eine kleine Anwaltskanzlei, vielleicht im Fachbereich Arbeitsrecht (aber kein muss) bis maximal 20
Std/wo. Seit 1993 bin ich ausgelernte Rechtsanwaltsfachangestellte und arbeite auch in diesem Beruf seit vielen
Jahren.  Die Fachbereiche Arbeitsrecht und Mietrecht sind mir sehr gut vertraut, so dass ich in diesen Bereichen
selbständig arbeiten kann. Alle täglichen Arbeiten, welche in einer Anwaltskanzleien anfallen, sind mir sehr gut
vertraut und arbeite diese völlig selbständig ab (Wiedervorlagen, Korrespondenzen mit
Rechtsschutzversicherungen/Mandanten, Postein- und -ausgang, beA-Postfächer bearbeiten, Fristenkontrolle
u.v.m.). Die gängigen Anwaltsprogramme wie RA-MICRO oder A-jur, sowie das Lohn- und
Finanzbuchhaltungsprogramm LEXWARE und das Bankprogramm SFirm sind mir bestens vertraut, da ich seit
vielen Jahren mit diesen Programme arbeite. Bei Interesse freue ich mich sehr über Ihre Kontaktaufnahme. Beste
Grüße

  
  Angebot vom: 30.09.2026  

  
  
Chiffre

4358
   

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
www.hav.de



Eintrittstermin

15.10.2026  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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