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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

  

  

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit (ab 30 Std.) –
Hamburg Innenstadt

  

Wir suchen ab sofort Verstärkung für unser Kanzleiteam!

Wir sind eine mittelständische, persönlich geführte Rechtsanwaltskanzlei im Herzen Hamburgs am Neuen Wall 7
und suchen eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit ab 30+ Wochenstunden.

Bei uns geht es familiär und unkompliziert zu. Wir arbeiten in einem kleinen Team mit kurzen Wegen, einem
kollegialen Miteinander und ohne große Hierarchien. Aktuell besteht unser Team aus zwei Rechtsanwälten, zwei
ReFas und einer Aushilfe.

Ihre Aufgaben

Unsere Kanzlei ist schwerpunktmäßig in folgenden Bereichen tätig:

Immobilienrecht
Mietrecht
Erbrecht
Baurecht
Vertragsrecht
Forderungseinzug
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Zu Ihren Aufgaben gehören unter anderem:

Aktenführung und Aktenpflege
Bearbeitung von Mahn- und Zwangsvollstreckungssachen
Anfertigung und Bearbeitung von Schriftsätzen
Bearbeitung der Gerichtspost
Fristenkontrolle
Kommunikation mit Gerichten, Mandanten und weiteren Verfahrensbeteiligten
allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben
alles, was im abwechslungsreichen Alltag einer Anwaltskanzlei anfällt

Das bringen Sie mit

Idealerweise sind Sie ausgebildete/r Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) und verfügen bereits über
Berufserfahrung in einer Anwaltskanzlei.

Wichtig sind uns vor allem:

eine sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein
Freude an selbstständigem Arbeiten
Teamfähigkeit und ein freundlicher Umgang mit Kollegen und Mandanten
idealerweise Erfahrung mit RA-MICRO (keine Voraussetzung) 

Das bieten wir

attraktive und leistungsgerechte Vergütung
HVV-Jobticket
einen Arbeitsplatz in zentraler Lage am Neuen Wall 7 in Hamburg
sehr gute Erreichbarkeit mit dem HVV
kurze Entscheidungswege und keine großen Hierarchien
abwechslungsreiche Aufgaben
selbstständiges Arbeiten mit eigenen Verantwortungsbereichen
eine angenehme und persönliche Arbeitsatmosphäre

Bitte senden Sie uns Ihren Lebenslauf und Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an 
info@kanzleineuerwall.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

 

  
  Angebot vom: 23.09.2026  

  
Stellen-ID

4351 
  
Kanzlei
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Lemke Hildebrand Rechtsanwälte
  Neuer Wall 7
  202354 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Carsten Hildebrand 

  
Kontakt

04087886660
  info@kanzleineuerwall.de
   http://www.kanzleineuerwall.de  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

ab sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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