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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

DR. PURRUCKER PARTNER

Partnerschaftsgesellschaft mbB

Zur Verstarkung unseres Notariats und Unterstitzung des Empfangs
suchen wir eine/n Notarfachangestellte/n (w/m/d) oder Rechtsanwalts-
und Notarfachangestellte/n (w/m/d)

Zur Verstarkung unseres Notariats und Unterstltzung des Empfangs suchen wir eine/n

Notarfachangestellte/n (w/m/d)

oder Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/n (w/m/d)

Unsere Kanzlei hat ein familidres Umfeld mit gutem Arbeitsklima im griinen Reinbek. Wir sind 14 Mitarbeiter und 3

www.hav.de



Notare sowie 5 spezialisierte Fachanwalte und achten besonders auf ein gutes Miteinander im Team.
lhre Aufgaben:

- selbststandiges Entwerfen und Abwickeln Urkunden im Bereich Vollmachten und Testamente

- Korrespondenz mit Gerichten, Behérden und Mandanten

- Unterstltzung des Empfangs donnerstags und freitags (Annahme von Anrufen, Terminvereinbarung,
Postbearbeitung)

Wir bieten lhnen:

- ein familiares, wertschatzendes Team mit kurzen Entscheidungswegen

- eigenverantwortliches Arbeiten und ein modernes, digitales Umfeld

- eine grundliche Einarbeitung und Unterstutzung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen
- Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

- attraktive Vergltung sowie zusatzliche Benefits

- flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, Beruf und Privatleben gut zu vereinbaren
Sie bringen mit:

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Notarfachangestellte/n und/oder ReNo

- ein gutes Gesplrim Umgang mit anspruchsvollen Mandanten

- einen hohen Grad an Eigenverantwortung

- Freude an engagierter und verantwortungsvoller Tatigkeit im Team

- CVC-Kenntnisse sind vorteilhaft

Einstiegsdatum: sofort oder nach Vereinbarung
Bewerben Sie sich und verstéarken Sie unser Team:
Rechtsanwalte & Notare Dr. Purrucker & Partner, Bahnhofstralte 7 ¢, 21465 Reinbek

sponagel@purrucker-partner.de; www.purrucker-partner.de

Angebot vom: 21.08.2026

Stellen-ID

4294

Kanzlei

www.hav.de



Dr. Purrucker & Partner Partnerschaftsgesellschaft mbH
Bahnhofstr. 7¢
21564 Reinbek

Ansprechpartner

Dr. Maximilian Sponagel

Kontakt

sekretariat@purrucker-partner.de
https://purrucker-partner.de/

Eintrittstermin

sofort oder nach Vereinbarung

Stellenangebot (pdf, 83,7 kB)

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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