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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

Die Arbeitsrechtskanzlei Froling & Reimers ist eine etablierte, ausschliellich arbeitsrechtlich ausgerichtete Kanzlei
mit Sitz am Hamburger Rathausmarkt. Seit Uber zehn Jahren beraten und vertreten wir sowohl Arbeitnehmer als
auch Arbeitgeber in samtlichen Fragen des individuellen Arbeitsrechts.

Unser Kanzleiteam arbeitet in einer angenehmen, kollegialen und familidren Atmosphare. Flr einen offenen
Austausch stehen die Blrotulren bei uns jederzeit offen.

Zur weiteren Verstarkung suchen wir eine Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30
Stunden, Mo-Fr), welche mit den klassischen Aufgaben einer Rechtsanwaltsfachangestellten beschaftigt werden
wird.

Ihre Aufgaben:

- Telefonischer und schriftlicher Austausch mit Mandanten, Rechtsschutzversicherungen und Gerichten
- Bearbeitung der beA s und der Ein- und Ausgangspost

- Erstellung von Rechnungen und Durchfihrung von Buchungen nach einer guten Einarbeitung

- Betreuung der Auszubildenden und allgemeines Biromanagement

Ihr Profil:

- Freude am Telefonieren und am direkten Kontakt mit Mandanten

- Freundliches, zuvorkommendes und serviceorientiertes Auftreten

- Spaf an selbststandigem und eigenverantwortlichem Arbeiten

- Sorgfaltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit und Freude an der Zusammenarbeit

- Einflhlungsvermogen und Geduld im Umgang mit Menschen

- Hohe Integritat sowie vertraulicher Umgang mit sensiblen Informationen

Wir bieten:

www.hav.de



- Ein modernes und kollegiales Arbeitsumfeld mit einem starken Teamzusammenhalt

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit Verantwortung und eigenem Gestaltungsspielraum

- Eine griindliche Einarbeitung

- Einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz in einer etablierten Kanzlei am Hamburger Rathausmarkt

- Digitale und moderne Arbeitsprozesse fiir effizientes und strukturiertes Arbeiten, Arbeiten im Homeoffice nach
Einarbeitung und Absprache moglich

- Spannende und vielseitige Mandate aus dem Arbeitsrecht, bei denen stets der Mensch im Mittelpunkt steht

- Eine Uberdurchschnittliche Vergitung

Wenn Sie Ihre Expertise in einer spezialisierten Kanzlei mit klarer Ausrichtung und personlicher Atmosphére
einbringen mochten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen per E-Mail an:
bewerbung@froeling-reimers.de

Angebot vom: 12.08.2026

Stellen-1D

4285

Kanzlei

Froling & Reimers Rechtsanwalte
Rathausstrale 7
20095 Hamburg

Ansprechpartner

Johannes Froling

Kontakt

04030928885
bewerbung@froeling-reimers.de
http://www.froeling-reimers.de

Arbeitszeit

Vollzeit

Eintrittstermin

flexibel

www.hav.de



Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de
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