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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

ARBEITEN MIT ELBBLICK - und in einem Team, in dem man sich
aufeinander verlassen kann.

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

in Teilzeit oder Vollzeit

Sie suchen eine Kanzlei, in der Sie eigenverantwortlich arbeiten, Wertschatzung erfahren und langfristig
ankommen kénnen? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Wer wir sind
Wir sind eine auf Transport- und Versicherungsrecht spezialisierte Kanzlei in Hamburg-Ottensen. Unser kleines

Team arbeitet vertrauensvoll zusammen - mit kurzen Wegen, direktem Austausch und einem angenehmen
Miteinander.

Ihre Aufgaben

- Organisation des Kanzleialltags und selbststandige Bearbeitung administrativer Aufgaben
- Aktenflhrung und Fristenkontrolle

- Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Versicherungen

-Unterstltzung unserer Rechtsanwalte bei der Mandatsbearbeitung
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Das bringen Sie mit

-eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
-eine sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

-Freude an der Zusammenarbeit im Team

-ein freundliches und verbindliches Auftreten

-Berufserfahrung ist willkommen, aber keine Voraussetzung

Das bieten wir lhnen

- ein unbefristetes und langfristiges Arbeitsverhaltnis in einer spezialisierten Kanzlei
- ein kleines, kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen

- flexible Arbeitszeiten und eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

- eigenverantwortliches Arbeiten mit direktem Kontakt zu den Anwalten

- moderne Buroraume mit Elbblick

- eine ruhige Arbeitsatmosphdare ohne Groftkanzlei-Hektik
- Unterstitzung bei Fort- und Weiterbildungen

Wir legen Wert auf eine langfristige Zusammenarbeit, einen respektvollen Umgang und ein Arbeitsumfeld, in dem
man gerne zur Arbeit kommt.
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. Senden Sie Ihre Bewerbung einfach per E-Mail oder Post:

m.dreger@grimme-partner.com

Anwaltskanzlei Grimme & Partner

Frau Dreger

Neumuhlen 9

22763 Hamburg

Vielen Dank fur Ihr Interesse!
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Angebot vom: 26.07.2026

Stellen-ID

4263

Kanzlei

Anwaltskanzlei Grimme & Partner
Neumdihlen 9
22763 Hamburg

Ansprechpartner

Monique Dreger

Kontakt

04032578774
m.dreger@grimme-partner.com
http://www.grimme-partner.com

Arbeitszeit

Vollzeit

Eintrittstermin

frei wahlbar

Stellenangebot (pdf, 505,4 kB)

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de


http://www.tcpdf.org

