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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

"Mmslbh

BRECHTSANWALTE STELUERBERATER

Rechtsanwaltsfachangestellte / Mitarbeiter fir Zwangsvollstreckung in
Vollzeit, Teilzeit oder Minijob (m/w/d)

Wir sind eine alteingesessene, zugleich neu strukturierte Kanzlei mit zentraler Lage im Herzen Hamburgs. In
unseren reprasentativen Blroraumen arbeiten derzeit sieben Berufstragerinnen und Berufstrager aus den
Bereichen Rechtsanwaltschaft und Steuerberatung gemeinsam mit einem engagierten Team angestellter
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir erfahrene oder auch junge
Rechtsanwaltsfachangestellte sowie Mitarbeitende mit Interesse an einer Tatigkeit im Bereich
Zwangsvollstreckung.

Sie unterstutzen unser Team im Kanzlei-Alltag und Ubernehmen insbesondere Tétigkeiten im Dezernat flr
Zwangsvollstreckungssachen. Zu lhrem Aufgabenbereich gehdren vor allem die Bearbeitung von Inkasso- und
Zwangsvollstreckungsmandaten, die Korrespondenz mit Gerichten, Gerichtsvollziehern, Schuldnern und
Mandanten sowie die Fristen- und Terminuberwachung. Daruber hinaus bearbeiten Sie Akten eigenstandig,
pflegen Daten im Kanzleisystem und unterstiitzen bei der organisatorischen und administrativen Abwicklung
laufender Verfahren.

Sie verfligen idealerweise Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten,
Rechtsanwaltsfachangestelltem oder bringen vergleichbare praktische Erfahrung im Bereich Inkasso,
Forderungsmanagement oder Zwangsvollstreckung mit. Willkommen sind sowohl berufserfahrene Bewerberinnen
und Bewerber als auch engagierte Berufseinsteigerinnen und Berufseinsteiger. Winschenswert sind Kenntnisse in

www.hav.de



advoware. Wichtig sind uns eine sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit sowie ein
freundliches und professionelles Auftreten.

Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz in einer etablierten Hamburger Kanzlei mit moderner, neu
strukturierter Ausrichtung. Es erwartet Sie ein angenehmes Arbeitsumfeld in schénen Blirordumen in zentraler
Innenstadtlage. Die Arbeitszeit kann flexibel gestaltet werden; auch die Moglichkeit zum Homeoffice besteht. Eine
Beschaftigung ist in Vollzeit, Teilzeit oder auf Minijob-Basis moglich. Sie erwartet ein kollegiales Team, kurze
Abstimmungswege und die Moglichkeit, sich entsprechend Ihrer Erfahrung und Interessen in die Kanzlei
einzubringen und weiterzuentwickeln.

Angebot vom: 14.07.2026

Stellen-1D

4244

Kanzlei

MSBH Rechtsanwaélte und Steuerberater PartGmbB

Ansprechpartner

Andreas Lubitz

Kontakt

0403096510
lubitz@msbh-hamburg.de

Arbeitszeit

Vollzeit

Eintrittstermin

01.08.2026

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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