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Gesuch

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Erfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte sucht langfristige Tatigkeit im
Homeoffice (30 Std./Woche)

Ausgebildete Rechtsanwaltsfachangestellte mit tber 15 Jahren Berufserfahrung sucht zum 15.08.2026 oder spater
eine langfristige Anstellung in einer modernen Rechtsanwaltskanzlei.

Mein Tatigkeitsschwerpunkt liegt im Verkehrsrecht und der aulsergerichtlichen Unfallschadenregulierung. Ich
bearbeite Verkehrsunfalle eigenstandig von der Aktenanlage bis zum Abschluss und verflige iber umfangreiche
Erfahrung in der Anspruchsbezifferung, der Prifung und Zurlickweisung von Kirzungen der Haftpflichtversicherer
sowie der Korrespondenz mit Mandanten, Versicherungen, Gerichten, Behorden und Sachverstandigen.

Darlber hinaus bin ich mit den klassischen Aufgaben einer Rechtsanwaltsfachangestellten bestens vertraut:
Fristen- und Terminmanagement,

digitale Aktenfiihrung,

Mandantenbetreuung,

Korrespondenz,

Kosten- und Forderungsmanagement,

selbststandige Kanzleiorganisation.

Seit Mai 2025 arbeite ich erfolgreich als virtuelle Kanzleiassistenz und bin das eigenverantwortliche Arbeiten im 100
% Homeoffice gewohnt.

Ein vollstandig ausgestattetes, separates Arbeitszimmer mit moderner IT-Ausstattung, mehreren Monitoren sowie
einer leistungsfahigen Internetverbindung ist vorhanden.

Gesucht wird eine langfristige Festanstellung mit ca. 30 Wochenstunden, bevorzugt 100 % Homeoffice.

Ich freue mich Uber Ihre Kontaktaufnahme.

www.hav.de



Angebot vom: 07.07.2026

Stellen-ID

4229
Westerheide 2
49504 Lotte

Ansprechpartner

Mandy Bogel Mandy Bogel

Kontakt

015735730873
boegel.mandy@web.de

Arbeitszeit

Teilzeit

Eintrittstermin

15.08.2026

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

Zurtck

www.hav.de
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