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Vorheriger Nachster
X

Hamburg-Bramfeld

Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Blrokraft/ReFA

Zur Verstarkung unseres Teams fur unsere Kanzlei in Hamburg-Bramfeld suchen wir eine zuverlassige
Unterstitzung auf Mini- oder Midijob-Basis -gern als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (ReFa), aber nicht zwingend
erforderlich.

Unsere Kanzlei ist ausschlieBlich im Familien- und Soziarecht tatig.

www.hav.de



Zu den Aufgaben gehdren insbesondere:

* Telefonate mit Mandanten, Gerichten, Behorden und gegnerische Stellen
¢ Bearbeitung von Postein- und -ausgang

e Aktenfihrung und allgemeine Biroorganisation

e schriftliche Korrespondenz mit Mandanten, Gegnern und Gerichten

e Unterstltzung bei der Vobereitung und Bearbeitung von Schriftsatzen

e Arbeiten mit der Kanzleisoftware RA-MICRO

Wichtig fir uns:

e freundlicher und empathischer Umgang mit Mandanten
e sorgfaltige und selbstandige Arbeitsweise

e gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

® sicherer Umgang mit dem PC

Erfahrungen in einer Kanzlei oder im juristischen Bereich ist willkommen, aber keine zwingende Voraussetzung. Die
Tatigkeit erfolgt Gberwiegend in Prasenz in Hamburg-Bramfeld, ist nach Absprache aber auch im Homeoffice
moglich.

Wir bieten:

e flexible Arbeitszeiten

e cin freundliches und kollegiales Team

® abwechslungsreiche Tatigkeiten mit eigenverantwortlichem Arbeiten
* Moglichkeit, teilweise im Homeoffice zu arbeiten

Wir freuen uns tber Ihre Bewerbung per Mail.

Angebot vom: 28.05.2026

Stellen-1D

4153

Kanzlei

Hann & Franke
Haldesdorfer Stralse 27 a
22179 Hamburg

Ansprechpartner

Susanne Hann

Kontakt

www.hav.de



0171-4813557
hann@hann-franke.de
http://www.hann-franke.de

Arbeitszeit

Teilzeit

Eintrittstermin

sofort

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

Zurtck

www.hav.de
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