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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

  

  

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) mit Polnischkenntnissen in
Teilzeit, Vollzeit
www.hav.de



  

Möchten Sie in einer hochspezialisierten und international ausgerichteten Anwaltsboutique Ihr Arbeitsumfeld aktiv
mitgestalten? Suchen Sie eine neue Herausforderung und gleichzeitig Spaß an der Arbeit in einem freundlichen
Team? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wir beraten überwiegend internationale mittelständische und Großunternehmen im Gesellschafts-, Handels-, IP-
Recht und E-Commerce und haben unsere Kanzlei bereits für die digitale Zukunft ausgerichtet.

Für unseren Sitz im Zentrum von Hamburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) / ReFa (m/w/d) / Rechtsfachwirt (m/w/d) mit Polnischkenntnissen.

Ihre Aufgaben:

Organisation und Optimierung der Büroabläufe
Überwachung von Fristen und Terminen
Eigenverantwortliche Bearbeitung von Mahn- und Vollstreckungsverfahren
Korrespondenz mit Mandanten (auch in polnischer Sprache)

Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsfachwirt (m/w/d) bzw. zum
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Idealerweise 2-3 Jahre Berufserfahrung in einer Rechtsanwaltskanzlei in vergleichbarer Position,
(wünschenswert in unseren Rechtsgebieten)
Eigenständige, sorgfältige Arbeitsweise und ausgeprägtes Organisationsgeschick
Sicherer Umgang mit RA-Micro
Sehr gute Polnisch- und  Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Englischkenntnisse sind willkommen, aber
keine Voraussetzung

Wir bieten | Leistungen:

Leistungsgerechte Bezahlung
Zusätzliche Urlaubstage
Selbstständiges Arbeiten
Weiterbildungsmöglichkeiten
Gutes Betriebsklima und persönliche Atmosphäre
Einen modernen Arbeitsplatz im Zentrum von Hamburg
Deutschlandticket

Art der Stelle: Vollzeit, Teilzeit

Wenn Sie Fragen haben, können Sie sich gerne an Frau Rechtsanwältin Adriana Grau, LL.M., wenden, die Ihnen
unter der Telefonnummer 040 180 364 020 zur Verfügung steht.

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Zeugnisse) per E-Mail an:
bewerbung@graulaw.eu.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

www.hav.de



  
  Angebot vom: 28.04.2026  

  
Stellen-ID

4097 
  
Kanzlei

Grau Rechtsanwälte PartGmbB
  Rödingsmarkt 20
  20459 Hamburg  

  
Ansprechpartner

LL.M. Adriana Grau 

  
Kontakt

040 180 364 020
  bewerbung@graulaw.de
   https://www.graulaw.eu/de/  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Gehaltsvorstellung

3500-4200  

  
Eintrittstermin

ab sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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