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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Unterstltzung im Bereich Assistenz (m/w/d) in Teilzeit oder Vollzeit

Was uns ausmacht

Flr unsere Mandanten schaffen wirim Team faire und praktische Losungen u. a.im IT- und Daten-schutzrecht
sowie im Urheber- und Medienrecht. Wir beraten und vertreten mittelstandische nationale und internationale
Unternehmen und Konzerne sowie 6ffentlich-rechtlich Organisationen.

im Bereich Assistenz (m/w/d) in Teilzeit oder Vollzeit
Was Sie erwartet

e Respekt, Wertschatzung und Freundlichkeit — im Miteinander, flache Hierarchien.

* Verantwortung - Sie arbeiten eigenverantwortlich und erledigen gerichtliche und aufergerichtliche
Fachkorrespondenz, Ablagen, Fristenkontrollen, Honorarabrechnungen, betreuen Mandanten und
koordinieren Meetings und Reisen.

e Keine Diktate - wir nutzen Spracherkennungssoftware.

e Moderner Arbeitsplatz — in der Innenstadt, Néhe Hauptbahnhof und Alster.

* Flexible Arbeitszeiten und Offenheit fir hre Wiinsche - familienfreundliche Gestaltungen.

Was Sie mitbringen

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder in einem
ahnlichen Fach ggf. mit Berufserfahrung in vergleichbarer Position? Sie interessieren sich fir Medien und dem
Recht dazu? Sie arbeiten gerne service-orientiert und ibernehmen Assistenztatigkei-ten? lhre Arbeitsweise ist
organisiert, effizient, ordentlich und qualitatsbewusst? Sie haben gute Englischkenntnisse und einen sicheren
Umgang mit einer Anwaltssoftware (z. B. RA-Micro), Microsoft Word, Outlook, PowerPoint und Excel?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
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Eintrittstermin

ab sofort

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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