B HAV

' HAMBURGISCHER
' ANWALTVEREIN e.V.

Vorheriger Nachster
X

Home Office nach Einarbeitung moglich
Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

ReFa flr 6 - 10 Stunden die Woche

Ich suche eine zuverlassige und sorgfaltige Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) zur Unterstitzung meiner
wirtschaftsrechtlich ausgerichteten Kanzlei.

Standort: Biro in der Nahe der Libecker Strafte
Arbeitszeit: ca. 6-10 Stunden pro Woche

Home Office: nach der Einarbeitung moglich
Aufgaben:

Vorbereitung und Nachbereitung von Schriftsatzen
Erstellung von Rechnungen
Mandantenkorrespondenz

Pflege und Verwaltung der Akten

Arbeit mit DATEV

Voraussetzungen:

Strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise
Sorgfalt und Zuverlassigkeit

Idealerweise Erfahrung im Kanzleiumfeld und mit DATEV

Ich freue mich Uber eine Kontaktaufnahme.

Angebot vom: 28.03.2026

www.hav.de



Chiffre

4048

Eintrittstermin

Sofort

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de
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