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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Abwechslungsreiche Mitarbeit in der Insolvenzverwaltung im
sympathischen Team !

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit fir die
Insolvenzsachbearbeitung in Vollzeit oder Teilzeit.

lhre Aufgaben:

e Selbstandige Bearbeitung von Regel- und Verbraucherinsolvenzen

* Korrespondenz mit Schuldnern, Glaubigern. Gerichten und Behérden

e Erstellung von Berichten, Gutachtenentwirfen, Verzeichnissen und Schlussrechnungen
e Fristenkontrolle und eigenverantwortliche Aktenfihrung

e Unterstltzung der Insolvenzverwaltung im gesamten Verfahrensablauf

Ihr Profil:

¢ |dealerweise mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Insolvenzverwaltung

* Fundierte Kenntnisse im Insolvenzrecht

e Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen sowie insolvenzspezifischer Software
* Hohes Mal% an Diskretion, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewulstsein

Wir bieten Ihnen:

* Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem spezialisierten und professionellen Umfeld
* Direkte Zusammenarbeit mit der Insolvenzverwalterin

¢ Ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsklima

* |eistungsgerechte Vergutung

* Moglichkeiten zur fachlichen Fort- und Weiterbildung

* Homeoffice

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe lhres frihstmoglichen Eintrittstermin und hrer Gehaltsvorstellung

www.hav.de



Angebot vom: 02.03.2026

Chiffre

4014

Eintrittstermin

01.05.2026 / flexibel

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de
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