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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

LEO SCHMIDT-HOLLBURG
WITTE & FRANK

Rechtsanwaltsfachangestellte(r) (m/w/d)

Uberuns

Wir sind eine seit 1999 etablierte, international tatige Boutique-Kanzlei fir Wirtschaftsrecht in Hamburg mit
besonderer Spezialisierung in den Bereichen Gesellschaftsrecht/M&A, Immobilienrecht und Arbeitsrecht sowie
Gewerblicher Rechtsschutz/Informationstechnologie. Zum nachstméglichen Zeitpunkt suchen wir eine(n)
Rechtsanwaltsfachangestellte(n) (m/w/d) fir unsere Praxisbereiche Gesellschaftsrecht/M&A und Immobilienrecht.

Deine Aufgaben

e Unterstltzung der Praxisbereiche im allgemeinen und administrativen Tagesgeschaft

¢ Erstellung und Bearbeitung juristischer Dokumente in deutscher und englischer Sprache fur bedeutende
Projekte und Gerichtsverfahren

e Eigenstandige elektronische Aktenfihrung

e Uberwachung von Fristen

® Turnusmalbige Honorarabrechnungen fur unsere in- und ausléandischen Mandanten

¢ Planung und Organisation von Besprechungen, Reisen und Veranstaltungen

Wir bieten

Unser Team besteht aus insgesamt 22 Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten und vier
Rechtsanwaltsfachangestellten. Die Arbeit bei uns ist gepragt durch eine personliche und lebendige Atmosphére in
einem schonen Biro in der Hamburger Innenstadt sowie vor allem durch die Begeisterung fir das, was wir hier als
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Team gemeinsam leisten. Aulberdem bieten wir Dir:

* Sehr attraktives Gehalt mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie jahrlichem Bonus
 Ubernahme des Deutschlandtickets

* Bezuschussung einer Mitgliedschaft beim Urban Sports Club

* Flexible Arbeitszeiten

® 30 Tage Urlaub

e Kostenlose Getranke, Obstkorb und MUslibar

* Regelmalige Kanzlei- und Teamevents

e Sorgfaltige und personliche Einarbeitung

Dein Profil

e Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellte(n) (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation

* Gute Englischkenntnisse

e Eigenstandige und sorgfaltige Arbeitsweise

e Hohe Verantwortungsbereitschaft

* Gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Word und Excel

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit aussagekraftigem Anschreiben und Lebenslauf an Frau Lara Bauch unter
[.bauch@lswf.de.

Angebot vom: 26.02.2026

Stellen-1D

4011

Kanzlei

Leo Schmidt-Hollburg Witte & Frank Rechtsanwalte Partnerschaft
Neuer Wall 80
20354 Hamburg

Ansprechpartner

Lara Bauch

Kontakt

+49403008561
l.bauch@lswf.de
https://www.lswf.de

Arbeitszeit

Vollzeit
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Eintrittstermin

Ab sofort

Stellenangebot (pdf, 262,4 kB)

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

Zurtck
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