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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

  

  

Rechtsanwaltsfachangestellte – Flexible Unterstützung im Rechtsbereich
(m/w/d)

  

Wir sind SKNvonGEYSO, und für uns schließen sich Tradition und Moderne nicht aus. 1956 gegründet, sind wir eine
erfahrene Partnerschaft, die sich mit ihren 170 Mitarbeitenden und Partner:innen jedoch der Modernität
verpflichtet hat. Zu unseren Mandanten gehören im Wesentlichen mittelständisch geprägte Unternehmen. Diese
profitieren von unserer interdisziplinären Kompetenz, die wir mit speziell auf unsere Mandanten ausgerichteten,
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schlagkräftigen Teams gewährleisten. Unsere Partnerschaft hat ihren Sitz an drei attraktiven Standorten in und um
Hamburg.
Werden Sie Teil unseres Rechts-Teams an unserem Standort Veritaskai in Hamburg-Harburg!

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns:

Vielseitige Unterstützung im Tagesgeschäft unserer Kanzlei über mehrere Dezernate hinweg
Sie arbeiten flexibel dort, wo gerade Unterstützung benötigt wird - als verlässliche organisatorische
Schnittstelle
Organisation, Koordination und Priorisierung von Aufgaben im laufenden Kanzleibetrieb fällt Ihnen leicht
Sie sind zuständig für die Fristen- und Terminkontrolle sowie die Aktenführung über verschiedene
Rechtsbereiche hinweg
Die Vor- und Nachbereitung von Schriftsätzen, Verträgen und sonstiger Korrespondenz liegt in Ihrer Hand
Sie kommunizieren mit Mandanten, Behörden, Gerichten sowie externen Ansprechpartnern:innen
Unterstützung bei der Mandatsverwaltung und internen Abläufen meistern Sie souverän
Sie unterstützen bei der Organisation von Besprechungen, Telefonkonferenzen und internen
Abstimmungen
Mit Freude übernehmen Sie die Mitarbeit an Sonderaufgaben und Projekten, abhängig vom aktuellen
Bedarf im Team

Erfahrungen im Marken- oder IP-Bereich können gerne eingebracht werden, sind jedoch keine Voraussetzung. Der
Schwerpunkt der Tätigkeit liegt bewusst auf einer breit gefächerten, unterstützenden Rolle.

Diese Fähigkeiten bringen Sie mit:

Sie haben Ihre Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellte:n erfolgreich abgeschlossen
Erste Berufserfahrung in einer Kanzlei ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung - auch Berufseinsteiger:innen
sind herzlich willkommen
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen; DATEV-Kenntnisse sind wünschenswert, aber
kein Muss
Bereitschaft zur Weiterbildung und Interesse an aktuellen Entwicklungen im grünen Bereich sind für Sie
unumgänglich
Eine strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise zeichnet Sie aus
Organisationsgeschick und die Fähigkeit, auch bei wechselnden Anforderungen den Überblick zu behalten,
stellen für Sie keine Herausforderung dar
Teamgeist und Interesse, sich in ein dynamisches Umfeld einzubringen, bringen Sie mit
Sie begeistern uns mit einem offenen und sympathischen Auftreten

Es trifft nicht alles auf Sie zu? Kein Problem, dann überzeugen Sie uns von Ihren Fähigkeiten und zeigen uns, dass
Sie ins Team passen.

Unsere Benefits für Sie:

Betriebliche Altersvorsorge
Betriebliche Gesundheitsvorsorge
Bildschirmbrille
Dienstradleasing
Ergonomisches Arbeiten
Flexible Arbeitszeiten
Gesunde Pausen
Homeoffice
Job-Ticket
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Kind Krank Plus
Offene Kommunikation und ein starkes Team
Sachbezugskarte
Sportevents
Team- und Betriebsausflüge
Urlaub Plus
Weiterbildung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf!
Ansprechpartnerin: Frau Jennifer Schallert
Gerne können Sie sich direkt über unser Stellenportal unter folgendem Link bewerben:

https://jobs.skn.partners/rechtsanwaltsfachangestellte-flexible-unterstuetzung-im-re-de-f93.html?agid=22

 

  
  Angebot vom: 17.02.2026  

  
Stellen-ID

3995 
  
Kanzlei

SKNvonGEYSO Rechtsanwälte Steuerberater Wirtschaftsprüfer Partne
  Veritaskai 3
  21079 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Jennifer Schallert 

  
Kontakt

040 697989123
  karriere@skn.partners
   https://www.skn.partners/de/  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

sofort  
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Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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