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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - Schwerpunkt Erbrecht - im
Hamburger Süden gesucht

  

Zur Verstärkung unseres kleinen, engagierten Teams im Hamburger Süden suchen wir eine zuverlässige und
selbständig arbeitende Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d). 

Deine Aufgaben: 

- selbständige Bearbeitung des Kostenrechts (RVG und Stundenhonorar),

- Durchführung und Überwachung von Zwangsvollstreckungsmaßnahmen,

- Fristenkontrolle und Terminmanagement,

- eigenständige Mandantenkorrespondenz,

- Aktenführung und digitale Organisation, 

- Arbeiten mit RA-Micro.

Was wir Dir bieten:

- 38 Stunden-Woche,

- 1 Tag Homeoffice pro Woche nach der Einarbeitungsphase,

- sehr abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit,

- ein attraktives Gehalt - damit sich Engagement auch auszahlt,

- ein offenes, herzliches und kreatives Team, das weiß, dass Lachen auch zum Kanzleialltag gehört,
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- ein funktionierendes Für- und Miteinander,

- Deutschlandticket oder Parkkarte für die im Bürobegäude vorhandene Tiefgarage,

- gute Verkehrsanbindung im Hamburger Süden,

- mehrere Teamevents im Jahr - weil man Erfolge gemeinsam feiern sollte,

- und natürlich: Kaffee, Snacks, gute Lauen und einen festen Platz auf unserer kleinen Insel-Idylle.

Wir suchen Dich, wenn Du

- Freude am Umgang mit Menschen hast,

- mit Sorgfalt und Zuverlässigkeit arbeitest und das für Dich keine Floskeln sind, sondern selbstverständlich,

- gern selbständig arbeitest, aber Teamwork für Dich auch kein Fremdwort ist,

- ein Organisationstalent bist und Mandantenfreundlichkeit und eine Prise Humor im Gepäck hast.

Klingt gut?

Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen schnell an 

Frau Katja Habermann

habermann@elbinsel-kanzlei.de

 

  
  Angebot vom: 16.02.2026  

  
Stellen-ID

3989 
  
Kanzlei

ElbinselKanzlei Habermann Rechtsanwältinnen PartmbB
  Neuenfelder Str. 31
  21109 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Katja Habermann 

  
Kontakt

www.hav.de



+494030373600
  Habermann@elbinsel-kanzlei.de  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

sofort  

   Stellenangebot (pdf, 147,1 kB)  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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