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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

  

  

Rechtsanwaltsfachangestellte(r) oder Bürokauffrau / -mann gesucht!

  

Wir sind eine etablierte Anwaltsboutique mit Sitz in Hamburg-Rotherbaum und vertreten im Auftrag namhafter
Versicherer Angehörige aller freien Berufe zur Abwehr von Haftungsansprüchen vor Gericht. Dafür arbeiten wir eng
mit den betroffenen Berufsträgern und deren Haftpflichtversicherern zusammen.

Zur Verstärkung unsere Teams suchen wir eine engagierte und zuverlässige Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
oder auch eine(n) Bürokauffrau / -mann, vorzugsweise mit buchhalterischen Kenntnissen, die / der Freude an
selbständiger Organisation und strukturierter Arbeitsweise mitbringt.

Ihre Aufgaben

Eigenständige Organisation des Kanzleialltages
Fristenkontrolle und Terminmanagement
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost (beA)
Erstellung von Schriftsätzen nach Diktat
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Aktenführung und digitale Dokumentenverwaltung
Kostenrechnungen nach RVG
Kommunikation mit Mandanten, Versicherern und Gerichten
Zwangsvollstreckung und Mahnwesen
Ggf. auch kanzleiinterne Lohn- und Finanzbuchhaltung

Wir bieten

Ein angenehmes Arbeitsumfeld in zentraler Lage in Hamburg mit guter Erreichbarkeit
Ein freundliches, kollegiales Team
Eine attraktive Vergütung
Flexible Arbeitszeiten
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Ein Deutschlandticket
Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Voll- oder Teilzeit

Wenn Sie sich davon angesprochen fühlen und mit uns über die weiteren Rahmenbedinungen Ihrer Beschäftigung
sprechen möchten, nehmen Sie bitte Kontakt zu uns auf.

  
  Angebot vom: 13.02.2026  

  
Stellen-ID

3987 
  
Kanzlei

Technische Advokaten
  Rothenbaumchaussee 3
  20148 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Dr. Cornelius Pöhner 

  
Kontakt

040/554307420
  info@techadvo.de
   http://www.techadvo.de  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

sofort oder später  
www.hav.de



  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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