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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Hamburg

AHB Rechtsanwalte Steuerberater ist eine renommierte wirtschaftsberatende Kanzlei mit Sitz am Neuen Wall in der
Hamburger Innenstadt.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d)
lhre Aufgaben:

¢ Organisation und Koordination des Sekretariats

e Bearbeitung aller anfallenden Sekretariats- und Assistenztatigkeiten (Terminkoordination, Abwicklung der
Korrespondenz etc.)

e Empfangstatigkeiten, Vor- und Nachbereitung von Meetings

* Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von auswartigen Veranstaltungen und Dienstreisen

e Aktenfihrung und Dokumentenverwaltung sowie Ablage und Wiedervorlage

Ihr Profil:

* Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r, kaufmannische Ausbildung oder Ausbildung in
Burokommunikation

e Erfahrung im Sekretariats- bzw. Assistenzbereich

® sicherer Umgang mit MS Office

e gute schriftliche Ausdrucksfahigkeit und sehr gutes Kommunikationsverhalten

e ausgepragte Dienstleistungsmentalitat, Gewissenhaftigkeit und Sorgfalt, selbststandige Arbeitsweise

* sehr gute Umgangsformen

* Teamfahigkeit

Wir bieten:

www.hav.de



e ecine unbefristete Anstellung

* \ollzeit oder Teilzeit

* leistungsgerechte Bezahlung

e cinen Tag Home-Office/Woche

¢ Deutschlandticket

e cine respektvolle Arbeitsatmosphare

e cin eigenverantwortliches Tatigkeitsfeld

® ein dynamisches Team, das mit Freude an der Arbeit stets schnell agiert

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an:

AHB Rechtsanwalte Steuerberater
Dr. Henrik A. Bergemann, Neuer Wall 59, 20354 Hamburg
T 040-88885633, E info@ahblegal.de, www.ahblegal.de

Angebot vom: 10.02.2026

Stellen-1D

3981

Kanzlei

AHB Rechtsanwalte Steuerberater
Neuer Wall 59
20354 Hamburg

Ansprechpartner

Dr. Henrik Bergemann

Kontakt

+49(40)88885633
info@ahblegal.de
http://www.ahblegal.de

Arbeitszeit

Vollzeit

Eintrittstermin

kurzfristig
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Bitte beziehen Sie sich bei lhrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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