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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

ReFa (m/w/d) in Teilzeit (Rödingsmarkt)

  

Als Rechtsanwalt mit Sitz im Herzen von Hamburg suche ich eine/n zuverlässige/n und engagierte/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/ zur Unterstützung meines Backoffice.

Meine Kanzlei befindet sich im Aufbau und Wachstum, sodass sich echte Entwicklungs- und Aufstiegsmöglichkeiten
ergeben.

Der Tätigkeitsschwerpunkt liegt im Wirtschaftsrecht, insbesondere im Vertrags-, Marken- und Urheberrecht. Ich
berate überwiegend digitale und moderne Unternehmen, wodurch die tägliche Arbeit abwechslungsreich und
praxisnah ist.

Die Kanzlei arbeitet vollständig papierlos und digital. Moderne Prozesse und zeitgemäße Technik sind fester
Bestandteil des Arbeitsalltags.

Ihre Aufgaben

Selbstständige Organisation des Kanzleibackoffice
Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Fristen- und Terminmanagement
Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare Berufserfahrung
(z. B. Büro- oder Sachbearbeitung)
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise
Freundliches Auftreten und schnelle Auffassungsgabe

Was Sie erwartet

www.hav.de



Angenehme, persönliche Arbeitsatmosphäre
Flexible Arbeitszeiten
Zentrale Lage in der Hamburger Innenstadt
Moderne Büroausstattung
Klare Perspektiven und Weiterentwicklung in einer wachsenden Kanzlei

Ich freue mich darauf, Sie kennenzulernen.

Senden Sie Ihre Bewerbung gerne per E-Mail an info@roth-legal.de.

  
  Angebot vom: 14.01.2026  

  
Stellen-ID

3927 
  
Kanzlei

Roth Legal
  Alter Wall 69
  20457 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Stefan Roth 

  
Kontakt

info@roth-legal.de
   http://roth-legal.de  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Gehaltsvorstellung

18,00 € bis 22,00 € pro Stunde  

  
Eintrittstermin

Ab sofort  
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Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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