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W WIE WERTSCHATZUNG.
W WIE WIR.

Mit drei Standorten und 20 spezialisierten Anwaltinnen und Anwalten ist Weimer & Partner eine moderne Boutique-
Kanzlei fur Bau- und Immobilienrecht. Unkompliziert und kompetent, schnell und prézise, digital und praxisnah.

FUr unseren zentral gelegenen Kanzleistandort Hamburg suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

Wir geben Raum fur Entwicklung. Nicht nurin Form der Projekte unserer Mandanten, sondern auch fir unsere
Mitarbeitenden. Sie bekommen bei uns die Chance, Ihre eigenen Ideen und Zukunftsambitionen aktiv

einzubringen. Werden Sie Teil unseres Teams und einer nachhaltigen Zukunft, in der Sie Beruf und Privatleben
flexibel miteinander vereinen kdnnen.

W WIE WAS ERWARTET SIE?

Sie unterstutzen uns unter anderem durch:

- Aktenfiihrung (Uberwiegend digital)

- Kommunikation mit Mandanten, Behorden, Gerichten etc.
- Termin- und Fristenmanagement

- Abrechnung

- Koordination von Terminen und Reisen

- Empfang und Betreuung von Mandanten

- allgemeine Blro-Administration

W WIE WORK-LIFE-BALANCE

Neben einem angenehmen Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien, einem tollen Team und moderner Ausstattung
erwarten Sie:

- flexible Arbeitszeitmodelle in Voll- und Teilzeit
- attraktive Vergltung inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld
- bis zu 30 Tage Urlaub und zusatzliche freie Tage an Weihnachten und Silvester

- Deutschland-Ticket
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- geldwerte Extras wie Mitarbeitergutscheine und corporate benefits

W WIE WOMIT PUNKTEN SIE?

Sie sind kommunikationsstark und tberzeugen fachlich. Denn Sie verfligen tber:

- eine abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder vergleicbar
- sehr gern mit Berufserfahrung

- sehr gute Deutschkenntnisse

- Routine im Umgang mit den gangigen MS-Office- Programmen (Word, Outlook, Teams und PowerPoint) und
Anwaltssoftware

- Motivation und Offenheit fiir neue Aufgaben

- Sie sind selbststandig, sorgfaltig, strukturiert und organisiert

W WIE WORAUF WARTEN SIE?
Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
hamburg@weimer.legal

Ihr Ansprechpartner: RA Dr. Hartwig Schafer
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