Ebinsel
Kanzlel

Du trdumst nicht von Palmen, sondern von Paragraphen? Du suchst statt Sonnenbrand lieber ein Team mit
echtem Spirit, spannenden Fallen und geregelten Arbeitszeiten? Dann bist Du bei uns richtig — denn wir
bringen Dich auf die Insel. Genauer gesagt: auf die Elbinsel Wilhelmsburg. Hast Du Lust auf eine spannende
Tatigkeit in einem motivierten Team, das immer mit Herzblut dabei ist? Wir suchen Dich, wenn Du
engagiert bist, Dich gerne mit individuellen Problemen auseinandersetzt und hierbei sowohl Kompetenz als
auch Feingefiihl beweist. Wir zeichnen uns durch ein hohes Mal} an fachlicher Kompetenz aus, hinter der in
jedem Bereich eine hoch motivierte Kollegin steht. Bei uns gehst Du nicht lediglich einem Beruf nach, Du
erfillst eine Aufgabe, bei der Du montags aufstehst und Dich auf den Tag freust, ohne den Freitag
herbeizusehnen.

Reif fur die Insel?

Was wir Dir bieten (neben der schénsten Insel Hamburgs):

- sehr abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbstandige Tatigkeit,

- ein attraktives Gehalt — damit sich Engagement auch auszahlt,

- modern ausgestattete Kanzleistruktur,

- flexible Arbeitszeiten mit HO-Anteilen,

- ein offenes, herzliches und kreatives Team, das weil}, dass Lachen auch zum Kanzleialltag gehort,
- ein funktionierendes Fiir- und Miteinander,

- HVV-Ticket oder Parkkarte fiir im Blirogebdude vorhandene Tiefgarage,

- mehrere Teamevents im Jahr — weil man Erfolge gemeinsam feiern sollte,

- und natirlich: Kaffee, Snacks, gute Laune und ein fester Platz auf unserer kleinen Insel-Idylle.

Wir suchen Dich, wenn Du

- eine abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellte/n oder Rechtsfachwirt/in
mitbringst,

- Freude am Umgang mit Menschen hast,

- mit Sorgfalt und Zuverlassigkeit arbeitest und das fir Dich keine Floskeln sind, sondern
selbstverstandlich,

- Dich sicher mit MS Office bewegst und idealerweise auch Kenntnisse mit RA-Micro mitbringst,

- gern selbstandig arbeitest, aber Teamwork nicht nur aus dem Duden kennst,

- Organisationstalent, Mandantenfreundlichkeit & eine Prise Humor im Gepack hast.

Darum geht’s:

- % Stelle Sachbearbeitung Anwaltinnendezernat mit iblicher Postbearbeitung,
Mandant/innenkommunikation, beA und RVG-Abrechnungen,

- ¥ Stelle selbstdndige und eigenverantwortliche Sachbearbeitung in der Nachlassabwicklung mit der
entsprechenden Korrespondenz mit Beteiligten, Behdrden, Banken und Versicherungen.

Klingt gut? Dann ab auf die Insel!
Deine Ansprechpartnerin in der Elbinsel Kanzlei ist:
Frau Katja Habermann

habermann@elbinsel-kanzlei.de
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