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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Stellenangebot: Rechtsanwaltsfachangestellte

  

Stellenangebot: Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Beginn: Zum 1. Januar 2026

 

Unsere Rechtsanwaltskanzlei sucht zur Verstärkung unseres Teams eine engagierte und zuverlässige
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit/Teilzeit.

 

Ihre Aufgaben:

  • Selbstständige Bearbeitung des Schriftverkehrs nach Diktat

  • Sichere Führung und Überwachung von Fristen und Terminen

  • Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden

  • Erstellung und Bearbeitung von Akten

  • Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten im Kanzleialltag

  • Sicherer Umgang mit der Anwaltssoftware (beA-Portal bzw. branchenübliche Programme)

 

Ihr Profil:

www.hav.de



  • Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

  • Sicherer Umgang mit MS Office und Kanzleisoftware (RA Micro)

  • Selbstständige, strukturierte und präzise Arbeitsweise

  • Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Organisationsgeschick

  • Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

 

Wir bieten:

  • Ein freundliches, kollegiales Arbeitsumfeld

  • Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit

  • Eine langfristige Perspektive und leistungsgerechte Vergütung

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail oder über das Bewerbungsportal des hamburgischen
Anwaltsvereins.

 

Rechtsanwalt Ali Milantchi

Lange Reihe 29

20099 Hamburg

 

  
  Angebot vom: 01.12.2025  

  
Stellen-ID

3883 
  
Kanzlei

RA Ali Milantchi
  Lange Reihe 29
  20099 Hamburg  

www.hav.de



  
Ansprechpartner

Sahel Shodja 

  
Kontakt

0160-94480799
  milanlawservices@aol.com  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Gehaltsvorstellung

Nach Absprache  

  
Eintrittstermin

01.01.2026  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

 

Zurück
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