
  
  
  
  Vorheriger  Nächster 
×  

  
  
Remote

Gesuch

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Selbstständige Rechtsanwaltsfachangestellte hat noch Kapazitäten frei

  

Als Fachangestellte auf dem Gebiet des Rechtswesens möchte ich Ihnen gerne meine Leistungen vorstellen. Mit
über 10 Jahren Erfahrung unterstütze ich nun Kanzleien, Mehrarbeit und Personalengpässe zu lösen und
langfristige Erfolge zu erzielen. Meine Leistungen: Terminkoordination, Postbearbeitung, Rechnungen nach RVG
und auf Honorarbasis, Prüfung und Erstellung von Kostenfestsetzungsanträgen, Mahnwesen und
Zwangsvollstreckung, Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Dritten, Mandantenbetreuung, Aktenführung,
Aktenablage, Fristenkontrolle, Forderungsanmeldungen im Insolvenzverfahren, Schreiben nach Diktat. Zudem
verfüge ich über ein fundiertes Wissen der MS-Office Anwendungen und der Anwaltssoftware RA-Micro.

Habe ich Ihre Neugier geweckt? Ich freue mich auf Ihre Kontaktaufnahme. Tel.: 0152/36 51 64 38, E-Mail:
schellerlydia@gmx.de
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  Max-Pechstein-Str. 5
  22115 Hamburg  
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Lydia Scheller 

  
Kontakt
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www.hav.de



  schellerlydia@gmx.de
   https://www.lydiascheller.de/  

  
Eintrittstermin

ab sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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