
 Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit gesucht – Harvestehude  

Einzelanwältin mit Schwerpunkt Zivilrecht sucht eine engagierte und zuverlässige 
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) zur Verstärkung meiner Kanzlei in Hamburg-
Harvestehude. 

Was dich erwartet: 

• Teilzeitstelle mit 2–4 Tagen pro Woche (flexibel nach Absprache) 

• € 22,00 pro Stunde 

• Übernahme Kosten ÖPNV  

• Eigenverantwortliches Arbeiten in angenehmer Atmosphäre 

Deine Aufgaben: 

• Mandatsbetreuung und Fristenkontrolle 

• Erstellung von Kostenrechnungen nach RVG 

• Durchführung von Zwangsvollstreckungsmaßnahmen 

• Arbeiten mit dem Anwaltsprogramm RA-MICRO 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten 

• Gute Kenntnisse im Kostenrecht und der Zwangsvollstreckung 

• Kenntnisse RA Micro 

• Engagierte Arbeitsweise 

 Interesse geweckt? 

Dann freue ich mich auf deine Bewerbung per E-Mail  gern mit kurzem Lebenslauf und 
möglichem Eintrittstermin. 

 

 


