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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte m/w/d in VZ/TZ gesucht

WIR SUCHEN DICH! Rechtsanwaltsfachangestellte:r (m/w/d) in moderner Einzelkanzlei in Hamburg - in Teilzeit
oder Vollzeit Du hast Lust auf einen abwechslungsreichen Job in einer sympathischen Kanzlei, in der du nicht
einfach nur ,mitlaufst”, sondern wirklich mitgestaltest? Dann bist du bei uns genau richtig! WER WIR SIND Die
Kanzlei Sabine U. Marx steht fir personliche, klare und [6sungsorientierte Rechtsberatung - individuell, menschlich
und kompetent. Als erfahrene Einzelanwaltin ist mir eine enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit meinen
Mandant:innen genauso wichtig wie ein gutes, wertschatzendes Miteinander im Team. Unser Fokus liegt auf
Zivilrecht, Arbeitsrecht, Wirtschaftsrecht, Gesellschaftsrecht, Baurecht und Immobilienrecht - also vielfaltige
Themen mit Praxisbezug und viel Raum flr spannende Aufgaben. WAS DICH BEI UNS ERWARTET Du bist das
organisatorische Rickgrat der Kanzlei und sorgst dafiir, dass alles lauft - mit einem Mix aus Struktur,
Kommunikation und juristischem Know-how. Deine Aufgaben sind u.a.: - Blroorganisation & Fristenkontrolle -
Erstellung von Schriftsdtzen (nach Diktat oder eigenstandig) - Kommunikation mit Mandant:innen, Gerichten &
Behorden - Bearbeitung von Mahnverfahren & Zwangsvollstreckung - Erstellung von Kostenrechnungen nach RVG
& Stundenhonorar - Digitale Aktenfiihrung mit RA-Micro (wird eingelernt, wenn noétig) WAS DU MITBRINGST Du
musst kein Profi mit jahrzehntelanger Erfahrung sein - uns ist viel wichtiger, dass du motiviert bist und
Verantwortung Ubernimmst. Schon ware: - Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte:r oder
vergleichbare Qualifikation - Erfahrungen in Mahnwesen, Zwangsvollstreckung und Kostenrecht (kein Muss, aber
nice to have) - Sicherer Umgang mit MS Office - RA-Micro-Kenntnisse? Super - sonst lernst du’s bei uns! - Du
arbeitest selbststandig, genau, zuverlassig und bist freundlich im Umgang mit anderen WAS WIR DIR BIETEN Wir
wollen, dass du dich bei uns wohlftihlst und deinen Job gerne machst. Deshalb bieten wir dir: - Unbefristeter
Arbeitsvertrag in Teilzeit oder Vollzeit - 30 Tage Urlaub (bei Vollzeit) + frei an Heiligabend & Silvester - Flexible
Arbeitszeiten — wir sprechen alles ab - Moderner Arbeitsplatz mit digitaler Aktenflihrung - Kostenloser Parkplatz
direkt an der Kanzlei - Deutschlandticket auf unsere Kosten - Kaffee, Wasser & Getréanke aufs Haus - Direkte
Kommunikation & personliche Wertschatzung - Ein faires Miteinander und eine langfristige Zusammenarbeit
KLINGT GUT? DANN MELDE DICH! Bewirb dich einfach per E-Mail: kanzlei@marx-collegen.de Oder ruf gerne direkt
an, wenn du Fragen hast: 040 - 357 187 47 Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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Stellen-1D

3823

Kanzlei

Anwaltskanzlei Sabine U. Marx
Reichsbahnstralke 7
22525 Hamburg

Ansprechpartner

Sabine U. Marx

Kontakt

+494035718747
kanzlei@marx-collegen.de
https://www.marx-collegen.de/

Arbeitszeit

Vollzeit

Eintrittstermin

Flexibel

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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