
Assistenz gesucht  
HALCYON Rechtsanwält*innen  

Rechtsanwaltskanzlei im Hamburger Süden sucht Verstärkung im Assistenz-Bereich.  

Wir sind ein kleines, aber stetig wachsendes Team und arbeiten vorwiegend in den 

Bereichen Wirtschafts- und Wettbewerbsrecht. Kollegialer Umgang und eine gute 
Arbeitsatmosphäre sind uns sehr wichtig.  

Wir suchen eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) mit Berufserfahrung in Voll- 

oder Teilzeit für die Bereiche Aktenanlage und -führung, Fristenkalender, Postbearbeitung, 

Büroorganisation, Korrespondenz mit Mandanten und Gerichten, Gebühren- und 
Kostenwesen sowie Zwangsvollstreckung.  

Eine flexible Einteilung der Arbeitszeiten ist ebenso möglich, wie 1-2 Tage Homeoffice.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an Frau Rechtsanwältin Noemi Speth: 
speth@halcyon-hamburg.de  

 

 


