
  
  
  
  Vorheriger  Nächster 
×  

  
  
Hamburg-Altona

Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Fachkraft im Betreuungsrecht

  

Die Rechtsanwaltskanzlei Gezgin sucht eine zuverlässige und erfahrene Fachkraft im Bereich des
Betreuungsrechts. 

Aufgabenbereich:
• Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben im Rahmen rechtlicher Betreuungen
• Kommunikation mit Gerichten, Behörden, Krankenkassen und weiteren Stellen
• Bearbeitung und Einreichung von Beihilfeanträgen, Erstattungsanträgen und vergleichbaren Formularen,
Rechnungslegung

Voraussetzungen:
• Erfahrung im Bereich Betreuungsrecht oder einer vergleichbaren Tätigkeit
• Sicherer Umgang mit dem PC, insbesondere Textverarbeitung, E-Mail-Kommunikation und einfache Datenpflege
• Kenntnisse in der Bearbeitung von Anträgen an Behörden und Sozialleistungsträger (z. B. Beihilfe, Pflegekasse,
Krankenkasse etc.)
• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
• Verschwiegenheit, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsstärke

Rahmendaten der gesuchten Position:

• Tätigkeitsbeginn: zum 01.11.2025
• Umfang: 10 Wochenstunden
• Arbeitszeit: nach Absprache

 

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung!

  

www.hav.de



  Angebot vom: 29.09.2025  

  
Stellen-ID

3786 
  
Kanzlei

Gezgin
  Neue Große Bergstraße 9
  22767 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Ercan Gezgin 

  
Kontakt

040/38109995
  info@kanzlei-gezgin.de
   http://www.kanzlei-gezgin.de  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Eintrittstermin

ab 01.11.2025  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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