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X

22083 Hamburg (Barmbek-Stid)
Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

KITZMANN & PARTNER

Rechtsanwalte

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit gesucht

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit (20 Stunden pro Woche) gesucht
ab sofort oder spater fir unsere ausschliefRlich im Arbeitsrecht tatige Kanzlei am Standort 22083 Hamburg.
Das erwartet Sie:

- Entgegennahme von Anrufen

- Bearbeitung von Post und Wiedervorlagen

- Fristen- und Terminmanagement

- Kommunikation mit Gerichten, Mandanten und Rechtsschutzversicherungen
- Abrechnung nach RVG

Das bringen Sie mit:

- Eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
- Sorgfaltige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Freundliches und professionelles Auftreten

- Sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

- Erfahrung mit arbeitsrechtlichen Vorgangen ist von Vorteil, aber kein Muss

Das bieten wir:

- Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld in einer spezialisierten Kanzlei

- Eine unbefristete Anstellung in Teilzeit (20 Stunden pro Woche)
www.hav.de



- Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice nach Absprache
- Ein modernes Arbeitsumfeld mit digitaler Infrastruktur

FUhlen Sie sich angesprochen? Dann lassen wir uns gerne von lhnen begeistern!

Senden Sie uns gerne Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail, unter Angabe lhres
frihestmoglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen.

Ansprechpartner

Philipp Kitzmann
KITZMANN & PARTNER Rechtsanwalte

Kontakt
040-330991
bewerbung@kitzmann.com

https://www.kitzmann.com/

Eintrittstermin
ab sofort oder nach Absprache

Kontaktaufnahmen von Personalvermittlern sind ausdricklich unerwinscht!

Angebot vom: 08.09.2025

Stellen-1D

3761

Kanzlei

KITZMANN & PARTNER Rechtsanwalte

22083 Hamburg

Ansprechpartner

Philipp Kitzmann

Kontakt

https://www.kitzmann.com/
bewerbung@kitzmann.com

Arbeitszeit

Teilzeit

www.hav.de



Eintrittstermin

sofort oder spater

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de
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