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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

KULPER + ROHLIG

Wir suchen dich! - Werde unser neues Organisationstalent bei Kulper +
Rohlig

Wir suchen Verstarkung! - Deine Chance auf einen Platz im Team Kulper + Rohlig

Bist du ein Organisationstalent, das gerne eigenstandig und mit einem Lacheln im Gesicht die Welt der
Rechtsanwaltsfachangestellten erobert? Dann haben wir genau das Richtige fur dich!

Wer sind wir?
Kulper + Rohlig ist eine hochspezialisierte, Uberregional tatige Anwaltskanzlei im Hamburger Stden. Wir sind
Fachanwalte im Familien- und Erbrecht, Arbeitsrecht und privatem Baurecht - und das seit mehr als 30 Jahren!
Unser Motto: Hochwertige Beratung, schnelle Bearbeitung und ein freundliches Miteinander. Wir lieben flache
Hierarchien, Kollegialitat und das Geflhl, gemeinsam GrofRes zu bewegen.
Was erwartet dich bei uns?

* Eigenverantwortliche Assistenz- und Sekretariatsaufgaben (ja, du bist die Held*in hinter den Kulissen!)

e Digitale Aktenflhrung, Termin- und Fristenmanagement (keine Panik, wir zeigen dir, wie’s geht!)

e Professionelle Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behorden (deine Worte sind gefragt!)
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Was solltest du mitbringen?

* Eine Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder die Bereitschaft, dir zigig neues Wissen
anzueignen

e Berufserfahrung in einer Kanzlei (damit du weilst, wie der Hase lauft)

* Organisationstalent, Teamgeist und eine Portion Losungskompetenz (du bist unsere Problemloserin!)

e Spaf an MS-Office und idealerweise RA-Micro (oder die Bereitschaft, es zu lernen)

e Ein freundliches, positives Auftreten — wir lieben gute Laune!

Was bieten wir dir?

* Ein tolles Team, das dich herzlich aufnimmt (keine Ellenbogen, nur offene Arme!)

* Modernes Arbeitsumfeld mit viel Raum flr deine personliche Entwicklung

¢ Familienfreundliche Rahmenbedingungen (weil wir wissen, dass das Leben manchmal chaotisch sein kann)

e Attraktive Vergltung, HVV-Karte, Parkplatze und eine super Anbindung (damit du punktlich bei uns bist)

* Und das Wichtigste: Mindestens 20 Stunden pro Woche, von Montag bis Freitag - perfekt, um Beruf,
Studium oder Familie unter einen Hut zu bringen!

Wenn du Lust hast, Teil unseres Teams zu werden und gemeinsam mit uns die Rechtswelt aufzumischen, dann
schick uns deine aussagekraftige Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung und Verfigbarkeit. Wir freuen uns auf
dich!

Bewirb dich jetzt — wir kdnnen es kaum erwarten, dich kennenzulernen!

Angebot vom: 11.08.2025

Stellen-1D

3716

Kanzlei

Kulper + Rohlig Anwaltskanzlei
Norderkirchenweg 80
21129 Hamburg

Ansprechpartner

Frank Rohlig

Kontakt

0407421800
roehlig@rae-kr.de
https://www.kuelperundroehlig.de/

Arbeitszeit
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Teilzeit

Eintrittstermin

sofort

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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