Hamburger Anwaltskontor

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit

Flr unsere Rechtsanwaltskanzlei (derzeit 7 Partner) mit Schwerpunkten im Immobilienrecht,
Arbeitsrecht und Verkehrsrecht suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine(n) Rechtsanwaltsfachangestellte(n) (w/m/d) in Teil- oder Vollzeit

Warum sollten Sie zu uns kommen?

Wir bieten lhnen:

-einen sicheren Arbeitsplatz in angenehmer Arbeitsatmosphare in einer familiar gefiihrten Kanzlei
mit flachen Hierarchien und guter Stimmung in bester Hamburger Innenstadtlage

-flexible Arbeitszeitmodelle, wie z.B. eine 4-Tage-Woche im Wechsel
-feste Arbeitszeiten

-30 Tage Urlaub bei Tatigkeit in Vollzeit

-Ubernahme der Kosten Ihres OPNV-Tickets

-regelmaRige kostenlose Fortbildungsveranstaltungen

-eine attraktive, leistungs- und erfahrungsabhéangige Bezahlung

Ihre Aufgaben entsprechen dem gesuchten Berufsbild, hierzu gehoren u.a.:

-die Aktenverwaltung (elektronisch) und -organisation sowie Kontrolle der Fristen
-das Verfassen von Schreiben aller Art eigenverantwortlich und nach Diktat

-die Vereinbarung von Besprechungsterminen

-die selbststdandige Bearbeitung von Posteingdngen

-die telefonische Betreuung unserer Mandantschaft

Wir freuen uns liber lhr(e,n)

-abgeschlossene Berufsausbildung als Anfanger(in) oder mit Berufserfahrung

-Engagement selbststandig und sorgfaltig zu arbeiten



-Spall am Umgang mit digitalen Arbeitsprozessen

-Lust mit uns im Team zu arbeiten

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail oder per Post!

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

Hamburger Anwaltskontor
Krull & Partner Rechtsanwilte mbB
RathausstraRe 13

20095 Hamburg

W: www.hamburger-anwaltskontor.de
E: kanzlei@hamburger-anwaltskontor.de

T: 040 37879640



