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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in VZ/TZ/Geringfügig

  

Die Rechtsanwaltskanzlei Peter Busacker ist auf die Rechtsgebiete des Arbeits- und Miet- sowie
Wohnungseigentumsrechts spezialisiert. Daneben bearbeiten wir seit jeher auch zahlreiche Mandate aus den
Gebieten des allgemeinen Zivilrechts, des Verkehrsrechts und des Familienrechts sowie des Straf- und
Ordnungswidrigkeitsrechts. 

Unsere Kanzlei befindet sich im Hamburger Süden und ist sehr gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar.

Bei uns herrscht eine angenehme, kollegiale Atmosphäre. Ein wertschätzender Umgang sowie eine
leistungsgerechte Vergütung nebst Fahrtkostenunterstützung sowie ein unbefristetes Arbeitsverhältnis sind für uns
selbstverständlich.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächtmöglichen Zeitpunkt eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n
(m/w/d).

Welche Voraussetzungen sollten Sie mitbringen und welche Aufgaben erwarten Sie? 

- sicherer Umgang mit beA

- Erledigung anfallender Sekretariatsaufgaben (Telefon, Postein- sowie ausgänge)

- Erstellen von Kostenrechnungen

- nach Möglichkeit Erfahrung in der Zwangsvollstreckung (nicht zwingend)

- sicherer Umgang mit den gängigen Windows-Programmen und ggfs. Anwaltssoftware (RA Micro und
Spracherkennung)

- Fristenmanagement
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- Aktenmanagement

- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Rechtsanwaltskanzlei Peter Busacker

Striepenweg 43

21147 Hamburg

busacker@ra-busacker.de

 

  
  Angebot vom: 07.07.2025  

  
Stellen-ID

3666 
  
Kanzlei

Anwaltskanzlei Busacker
  Striepenweg 43
  21147 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Peter Busacker 

  
Kontakt

+494038633836
  busacker@ra-busacker.de  

  
Eintrittstermin

ab sofort oder 01.08./01.09.2025  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

www.hav.de
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