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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsawaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

  

Wir sind eine lebendige und freundliche Anwaltskanzlei, die mit Leidenschaft ihre Mandanten betreut. Ein
entspanntes Arbeitsumfeld ist uns besonders wichtig, und das macht unser Team so einzigartig. Jetzt suchen wir
noch eine frische Bereicherung – vielleicht sind Sie das?

Ihre Aufgaben: - Unterstützung der Anwälte im täglichen Kanzleialltag - Erstellung und Bearbeitung von
Dokumenten – keine Sorge, wir helfen dabei! - Koordination von Terminen und Verwaltung von Akten; dabei steht
Ihnen unser Team zur Seite - Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und
Behörden – Ihre nette Art zählt!

Ihr Profil: - Eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r wäre ideal - Berufserfahrung?
Schön zu haben, aber kein Muss - Sie kennen sich mit MS Office aus und sind bereit, sich in unsere Software
einzuarbeiten - Sie arbeiten selbstständig und haben Ihren eigenen Kopf, ohne das entspannte Miteinander aus
den Augen zu verlieren - Freundlichkeit und Kommunikation liegen Ihnen im Blut

Was wir bieten: - Ein herzliches und lockeres Team, das sich gegenseitig unterstützt - Vollzeit oder Teilzeit, wir sind
offen für Ihre Wünsche! - Ein entspanntes Arbeitsumfeld, in dem Sie sich wohlfühlen können

Wie bewerben: Sind Sie interessiert? Fantastisch! Schicken Sie uns doch Ihre Bewerbung per E-Mail an
bachinger@elblaw.de. Wenn Sie vorab Fragen haben, rufen Sie einfach durch: 040/411893830.
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Kanzlei

elblaw
  Kaiser-Wilhelm-Straße 93
  20355 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Bettina Bachinger 

  
Kontakt

040/411893830
  bachinger@elblaw.de
   http://www.elblaw.de  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

zeitnah  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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