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Hamburg / Hamburg-Harburg

Gesuch

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Ich suche eine Position als Rechtsanwaltsfachangestellte oder Assistenz
(Teilzeit, 4-Tage-Woche, Homeoffice-Option)

  

Ich bin gelernte Rechtsanwaltsfachangestellte mit langjähriger Berufserfahrung in Kanzleien unterschiedlicher
Ausrichtung und suche ab sofort eine neue berufliche Herausforderung – bevorzugt in einem modernen und
wertschätzenden Arbeitsumfeld.

Was ich mitbringe:

- Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten
- Mehrjährige Praxiserfahrung in der Kanzleiorganisation, Fristenkontrolle, Aktenführung, Mandantenbetreuung
und Korrespondenz
- Sicherer Umgang mit RA-Software (z. B. RA-MICRO und DATEV), MS Office sowie digitaler Aktenbearbeitung
- Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, Diskretion und hohe Serviceorientierung

Was ich mir wünsche:

- Anstellung als Rechtsanwaltsfachangestellte oder Assistenz
- 4-Tage-Woche (ca. 30–32 Wochenstunden)
- Mindestens ein Tag Homeoffice pro Woche
- Kollegiales Arbeitsumfeld, klare Prozesse und moderne Ausstattung
- Gerne zusätzliche Benefits wie z. B. Jobticket, Fortbildungsangebote oder flexible Arbeitszeiten

Ich freue mich über Kontaktaufnahmen von Kanzleien oder Unternehmen, die eine erfahrene, zuverlässige und
engagierte Unterstützung im Assistenzbereich suchen.

  
  Angebot vom: 02.06.2025  

  
www.hav.de



  
Chiffre

3621
   

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Gehaltsvorstellung

45.600€  

  
Eintrittstermin

Ab 01.07.2025  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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