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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit in
unbefristeter Festanstellung

  

Unsere Kanzlei besteht aus zwei Anwälten und betreut kleine und mittelständische Unternehmen aus
verschiedenen Branchen sowie Einzelmandanten. Die Kanzlei liegt im Zentrum Hamburgs, unmittelbar fußläufig
zur S/U-Bahnhaltestelle Jungfernstieg.

 

Für uns ist eine angenehme und persönliche Arbeitsatmosphäre besonders wichtig. Jeder soll Spaß an der Arbeit in
unserer Kanzlei haben. Die Zusammenarbeit im Team, ein vertrauensvolles Miteinander und hohe Hilfsbereitschaft
ist das, wofür wir stehen.

 

Was wir Ihnen anbieten:

 

- Sie werden Teil unseres Teams und übernehmen Verantwortung dafür, dass Projekte und Aufgaben glatt laufen

- Ihre Tätigkeit ist geprägt durch Eigenverantwortung und Selbständigkeit

- Es erwartet Sie ein freundliches und hilfsbereites Team

- Das Betriebsklima ist angenehm mit flacher Hierarchie

- Sie erhalten eine leistungsgerechte Bezahlung

- Sie arbeiten im Herzen Hamburgs direkt an der Binnenalster mit bester Anbindung an den ÖPNV

www.hav.de



- Es besteht nach Absprache jederzeit die Möglichkeit von Weiterbildungen

 

Was wir uns von Ihnen wünschen:

 

- Sie arbeiten selbständig und eigenverantwortlich

- Sie sind sicher im Umfang mit MS-Office

- Sie haben Freude am Lernen und Leistung im Team

- Sie sind bereit und motiviert, sich in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten

- Sie haben bestenfalls eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) oder
Erfahrung in ähnlichen Berufen gesammelt

 

 

Dies werden unter anderem Ihre Aufgaben sein:

 

- Büroorganisation und -management

- Telefonischer und schriftlicher Austausch mit Mandanten, Versicherungen und Gerichten

- Erstellung von Schriftsätzen nach Diktat und anschließende Ausfertigung

- Aktenführung

- Fristen- und Wiedervorlagenüberwachung

- Erstellung von Kostennoten nach RVG bzw. Zeitaufwand

 

Gern lernen wir Sie kennen und freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie richten können an: kanzlei@prr-
rechtsanwaelte.de.

  
  Angebot vom: 26.05.2025  
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3609 
www.hav.de



  
Kanzlei

Pook Richter Reinhardt Rechtsanwälte
  Neuer Wall 9
  20354 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Felix Reinhardt 

  
Kontakt

kanzlei@prr-rechtsanwaelte.de
   http://prr-rechtsanwaelte.de  

  
Eintrittstermin

ab sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

 

Zurück
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