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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

  

Das sind wir: SVEN KRÜGER Rechtsanwälte

Wir sind eine Hamburger Medienrechtsboutique und beraten Unternehmen und Privatpersonen in den Bereichen
Presse- und Äußerungsrecht, im Urheber- und Verlagsrecht, im Gewerblichen Rechtsschutz (dabei vornehmlich im
Marken- und Wettbewerbsrecht) sowie in ausgewählten weiteren Bereichen des Zivil- und Zivilprozessrechts.

Einen besonderen Schwerpunkt bildet neben der presserechtlichen Vertretung (sowohl von Betroffenen als auch
von Medien) das presserechtliche Lektorat und die regelmäßige Vertretung von Buchverlagen.

Das sind Sie: Ihr Profil

• Idealerweise Abschluss als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte
(m/w/d), Notarfachangestellte (m/w/d), Rechtsfachwirtin (m/w/d) oder Notarfachwirtin (m/w/d)

• Wünschenswert: Erste Berufserfahrung

• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• Englischkenntnisse wünschenswert

• Freundliches, aufgeschlossenes Auftreten

• Teamplayer:in

 

Ihre Aufgaben
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• Abrechnung nach Zeithonorar und RVG

• Kostenberechnungen und Kostenfestsetzungsanträge

• Fristenkontrolle und Wiedervorlagen 

• Mahnverfahren und Zwangsvollstreckungen 

• Aktenführung und deren Pflege 

• Korrespondenz nach Diktat, Vorlage und selbständig 

• Postausgangs und -eingansbearbeitung

• Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behörden 

 

 Ihre Benefits

• Gutes, wertschätzendes Arbeitsklima in einem kleinen Team

• HVV-Ticket

• Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

• Flexibilität

• Spannende Rechtsgebiete

• Tolles Büro in ansprechender Lage

 

Ihr Draht zu uns

Bei Interesse freuen wir uns, Sie kennenzulernen!

 

Senden Sie uns gerne eine E-Mail an info@rechtschaffen.de, 

oder rufen Sie uns an: 040/414398-0.

  
  Angebot vom: 26.05.2025  

  
Stellen-ID

3608 
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Kanzlei

SVEN KRÜGER Rechtsanwälte
  Palmaille 49
  22767 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Corinna Hennig 

  
Kontakt

hennig@rechtschaffen.de
   http://www.rechtschaffen.de  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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