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Unsere renommierte Kanzlei in der Hamburger Innenstadt ist schwerpunktmäßig im Arbeit- 

Wirtschaftsrecht tätig, näheres erfahren Sie unter mcb-legal.de. Zur Verstärkung unseres Teams 

suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in 

Voll- oder Teilzeit. 

Ihre Aufgaben sind die berufstypischen Tätigkeiten einer Rechtsanwaltsfachangestellten, u.a. die selbstständige 

Bearbeitung und digitale Erfassung der Eingangspost einschließlich Termin- und Fristenkontrolle, die 

Zwangsvollstreckung sowie das selbstständige Führen der anfallenden Korrespondenz. 

Ihr Profil:  

• Berufserfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte 

• MS-Office Kenntnisse; idealerweise Anwenderkenntnisse der Kanzlei-Software RA Micro 

• Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative 

• Selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

• Teamgeist, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

Wir bieten Ihnen:  

• Überdurchschnittliches Gehalt 

• 30 Tage Urlaub 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Fahrtkostenübernahme (Deutschland-Ticket) 

• Moderne Büroausstattung und ein sehr freundliches Miteinander 

• Flexible Arbeitszeitmodelle für eine gute Work-Life-Balance 

• Möglichkeit mobilen Arbeitens in Abstimmung  

• Individuelle Weiterbildung und Förderung 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie gerne an: 

Rechtsanwälte münchow commandeur brügge PartG mbB Stadthausbrücke 7, 20355 Hamburg 

E-Mail: bewerbung@mcb-legal.de 

Rechtsanwaltsfachangestellte 
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 
 
 


