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Auf Sie haben wir gewartet… ... wenn Sie eine Stelle als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d in VZ) im Erbrecht suchen!

  

Was wir bieten: 

· Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in unserer zentral gelegenen Kanzlei mit
einem sehr guten Betriebsklima und interessanten Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten. 

· Gute Arbeitsbedingungen, einen respektvollen Umgang und ein kollegiales Miteinander aller Kollegen. 

· Auf Wunsch bis zu zwei Home-Office-Tagen/Woche, Gleitzeit, die volle Kostenübernahme des Deutschlandtickets
und die Teilnahme am Betriebssport und an Firmenevents. 

 

Was Sie erwartet:

· Ein engagiertes Team, das sich jederzeit gegenseitig unterstützt und Sie in der Anfangszeit begleitet. 

· Moderne Bürotechnik, helle schöne Räume und eine hohe Willkommenskultur

· Sie werden die/der Assistent/in einer oder zwei Sozien und übernehmen dort eigenständig die anfallende
Organisation. 

· Zu Ihren Aufgaben gehören neben den allgemeinen üblichen Sekretariatsarbeiten in einer Anwaltskanzlei
insbesondere das Anfertigen von Schriftsätzen nach Diktat (mit Spracherkennung), die Postbearbeitung, die
Mandantenbetreuung sowie die Fristen- und Terminüberwachung.

 

Was wir erwarten:

· Dass Sie verantwortungsbewusst, zielorientiert und sehr selbständig arbeiten und gut organisiert sind. 

· Dass Sie gerne in ein Team eingebunden und in der Lage sind, sich flexibel auf die individuelle Zusammenarbeit
mit den Anwälten einzustellen.

· Dass sie sich in neue Aufgabengebiete schnell einarbeiten und über eine rasche Auffassungsgabe verfügen. 

· Und dass Sie idealerweise bereits über einige Jahre Berufserfahrung verfügen und Interesse am Rechtsgebiet des
Erbrechts mitbringen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (per E-Mail im PDF-Format) an

Schneider Stein & Partner

www.hav.de



Henrike Bakenhus

Alter Steinweg 1

20459 Hamburg

040 – 357472-0

bakenhus@schneiderstein.de

 

  
  Angebot vom: 24.03.2025  

  
Stellen-ID

3527 
  
Kanzlei

Schneider Stein & Partner mbB
  Alter Steinweg 1
  20459 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Henrike Bakenhus Henrike Bakenhus 

  
Kontakt

bakenhus@schneiderstein.de  

  
Arbeitszeit

Vollzeit  

  
Eintrittstermin

ab sofort  

   Stellenangebot (pdf, 117,5 kB)  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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