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Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit fUr Kanzlei in Ottensen
gesucht

Wir sind eine Kanzlei in Hamburg-Ottensen (zwei Berufstrager) mit Schwerpunkt auf dem allgemeinen zivilen
Wirtschaftsrecht. Hierbei beraten und vertreten wir vor allem gewerbliche Mandanten aus der Kfz-Branche.

Ab dem Eintrittsdatum 01.05.2025 suchen wir eine engagierte Kraft in Teilzeit (20-24 Std.). Die konkrete Einteilung
der wochentlichen Arbeitszeit wird bei uns sehr flexibel gehandhabt, so dass auch spontane Anderungen bei (z.B.
familiaren) Bedarf unproblematisch méglich sind.

Das Tatigkeitsgebiet umfasst vor allem die allgemein Gblichen Sekretariatsarbeiten und Aktenverwaltungen. Sie
unterstltzen uns mit der Annahme von Telefonaten, Erstellung von Abrechnungen, der Bearbeitung des Postein-
und -ausganges, der Fristenkontrolle sowie idealer- aber nicht notwendigerweise bei der Buchhaltung. Unsere
Uberschaubaren Inkasso-Tatigkeiten (Mahnschreiben/Mahnverfahren/ZV) bearbeiten Sie selbstandig und
zusammen mit einer erfahrenen Kollegin. Fort- und Weiterbildungen unterstiitzen wir bei Bedarf sehr gerne.

Ob Berufseinsteiger, ,Fortgeschritten” oder Wieder-/Quereinsteiger — wir freuen uns tUber Ihre Bewerbung. Sie
erwartet eine angenehme und stets wertschatzende Zusammenarbeit in einem modernen Arbeitsumfeld im

Zentrum von Ottensen.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns Gber eine Bewerbung, gerne per E-Mail
(inffo@bremerberner.de), unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und des moglichen Eintrittsdatums.

Angebot vom: 18.02.2025

Stellen-ID

www.hav.de



3496

Kanzlei

Bremer & Berner Rechtsanwalte
Bahrenfelder Stralte 162
22761 Hamburg

Ansprechpartner

Steffen Berner

Kontakt

0170/4648725
info@bremerberner.de

Arbeitszeit

Teilzeit

Gehaltsvorstellung

2000

Eintrittstermin

01.05.2025

Bitte beziehen Sie sich bei lhrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

Zurtck

www.hav.de
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